全国排污许可增管理信息平台 企业端
——排污许可业务申报流程
1、 排污单位登录“全国排污许可增管理信息平台 公开端”，在“附件资料”模块下载《排污许可证申领信息公开情况说明表》（样本）和《承诺书》（样本）模板文件，线下填写完成后扫描上传系统。 
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图1  国家排污许可信息公开系统界面

2、 点击导航栏“网上申报”按钮，进入“全国排污许可增管理信息平台 企业端”。
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图2  国家排污许可信息公开系统界面
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图3  全国排污许可增管理信息平台 企业端
3、 注册后可进行相关业务的在线申请。请注意，同一法人不同地区的分公司/分厂需单独申领排污许可证，注册时“单位名称”为企业总公司/总厂名称，“注册单位名称”为本次申领许可证的企业分公司/分厂名称，若没有分公司/分厂，才可填写总公司/总厂名称。
4、 
5、 许可证在线申请业务包括7项：许可证申请、许可证重新申请、许可证变更、许可证延续、许可证补办、排污登记和信息公开。前四项业务的申报流程相同，信息公开用于排污单位发布申请前信息公开内容。
6、 首次在本系统申报排污许可证，请点击“许可证申请”模块进行填报。
下面以排污许可证申请办理流程为例进行说明。
排污许可证申请办理流程：
第一步：排污单位点击“许可证申请”进入许可证申请页面
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第二步：首次申请许可证的排污单位在许可证申请页面内点击“首次申请”按钮进入申请资料填写页面
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第三步： 根据填报页面左侧导航，一步一步填写许可证申请信息，一个页面填写完成后，点击页面下方的“下一步”按钮，填报下一页的内容，也可以点击“暂存”按钮，保存当前填报信息。
· 申请填报按照行业类别，填报相关页签，主要包括以下18个页签，分别为：排污单位基本情况；排污单位登记信息-主要产品及产能；排污单位登记信息-主要产品及产能补充；排污单位登记信息-主要原辅材料及燃料；排污单位登记信息-排污节点及污染治理措施；大气污染物排放信息-排放口；大气污染物排放信息-有组织排放信息；大气污染物排放信息-无组织排放信息；大气污染物排放信息-企业大气排放总许可量；水污染物排放信息-排放口；水污染物排放信息-申请排放信息；固体废弃物污染物排放信息-申请排放信息；环境管理要求-自行监测要求；环境管理要求-环境管理台账记录要求；补充登记信息；地方生态环境主管部门依法增加的内容；相关附件；提交申请。
· 请按照页面顺序进行填报。在填写主要产品及产能，主要原辅材料及燃料，排污节点及污染治理设施相关表单内容时，系统会默认当前填报行业类别为企业注册时填报的主要行业类别，若当前申请单位涉及多个行业，请先选择所需填报行业，再依次进行填报。
· 主要产品及产能信息表中，生产设施和产品都与主要工艺相对应，请分别添加主要工艺，及其对应的生产设施和产品。

· 生产设施编号、污染治理设施编号、排污口编号为企业自行编制或填写当地环保部门统一印发的编号。请注意相同的设施和排放口填写相同的编号，不同的设施和排放口填写不同的编号，一次填写一个编号，请勿将多个编号写在一个文本框内。
· 为了满足各地管理要求的差异，所有表单中都新增了其他信息列或备注信息文本框，若有对应表格中无法囊括的信息，可根据实际情况填写在其他信息列或备注信息文本框中。
第四步：重点管理排放单位，须发布许可申请前信息公开。
· 排污单位填写完（1）排污单位基本信息；（2）主要产品及产能；（3）主要原辅材料及燃料；（4）排污节点及污染治理设施；（5）大气污染物排放信息-排放口；（6）大气污染物排放信息-有组织排放信息；（7）大气污染物排放信息-无组织排放信息；（8）大气污染物排放信息-企业大气排放总许可量；（9）水污染物排放信息-排放口；（10）水污染物排放信息-申请排放信息表格相关信息后，可在本系统进行许可申请前信息公开，系统也会给予填报提示。
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· 在业务办理页面，点击“信息公开”模块
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· 点击“许可申请前信息公开发布”按钮，填写发布起止时间。
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· 填写完成后，点击“发布”按钮，系统自动向国家排污许可信息公开平台发布一条申请前公开内容。包括排污单位填报的10张表单内容和相应的PDF文件。
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· 信息公开期间排污单位不可以修改上述10张表单的内容，不可提交申请，但是依旧可以编辑自行监测、环境管理台账记录要求和地方环保部门依法增加内容的信息。信息公开时间截止，用户可以再次编辑填报内容。
· 信息公开期间用户可以撤销发布内容，系统留痕保存，用户可以再次提交发布内容。
· 排污单位可以进入信息公开模块实时查看用户反馈意见。

第五步：
· 许可申请模块所有信息填写完成后，点击“提交申请”按钮，确认提交后，业务申请填报完成，申报信息提交给管理部门审核。排污单位在提交申请页面，可下载排污许可证申请表。

· 申请信息提交给企业所属排污许可证核发部门。

第六步：企业可在许可证申请页面内随时查看业务办理的审核状态，系统也会根据业务办理情况在“消息中心”栏目中发送信息通知。
审核状态说明：
· 未提交：已填写申请，但还未提交，可点击操作列的“继续申报”按钮完成业务申报。
· 已提交等待受理：排污单位的许可证业务申请已提交成功，等待受理中。
· 审批中：排污单位的许可证业务申请已受理，正在审批环节。
· 审批通过：排污单位的许可证业务申请已审核通过，排污单位可在各地规定期限内去相关部门领取审批意见和排污许可证正、副本。
· 补正：排污单位业务办理资料不全，需补齐资料后再次提交申请。
· 不予受理：企业提交审批部门有误，审批部门打回不予受理。
· 审批不通过：排污单位不符合《排污许可条例》有关规定，不予办理排污许可证。
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其他功能模块说明

整改后申请
下达整改通知书的企业完成整改后，在许可证申请-整改后申请模块申领许可证。
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重新申请
需重新申请许可证的企业在“许可证重新申请”模块申领许可证，操作步骤参照“排污许可证申请办理流程”。
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基本信息变更
根据《排污许可管理条例》相关规定，“排污单位变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人的，应当自变更之日起30日内，向审批部门申请办理排污许可证变更手续。”
执行报告
持证单位应按照排污许可证要求，在“执行报告”模块定期提交执行报告。
自行监测
持证单位应按照排污许可证要求，在“自行监测”模块定期提交手工监测结果。

